
 
 

 تان به موارد زیر توجه فرمایید:لطفاً در زمان نگارش شعر یا داستان

 گیرد.قرار می  شود و فاصله بعد از آنهاای درج نمی ونقطه فاصله نقطه ویرگولپیش از ویرگول،  •

 در این مثال بعد از ویرگول یک فاصله وارد شده است، نه پس از آن.   خواست او را ببینم، اما او از من بسیار دور بود.مثلاً: دلم می 

 در کلماتی مانند آمد، حتما الف به این شکل نوشته شود: آ  •

های بدن خودداری کنید. در غیراینصورت شعر یا متن شما توسط وزارت  از به کار بردن کلماتی مثل آغوش، بوسه، لب و نام بردن اندام •

 شود. ارشاد حذف می 

 در انتهای هر جمله حتماً از نقطه استفاده کنید. درج ویرگول و یا نقطه ویرگول در پایان جمله اشتباه است.  •

 . ی نویسنده استبهم ریختگل صورت مسئودر غیر این، رو هم نباشد رو به هاسطر به هیچ عنوان، زیر هم باشدفقط ها تمامی نوشته •

 ... ها و ، خانه هاشوند. مثل: چشم های نوین، کلمات جدا از هم نوشته می در ویرایش •

 رایج نیست. از بیش از یک علامت تعجب یا سوال استفاده نکنید. چنین کاربردی در زبان فارسی  •

 ها حتماً داخل گیومه قرار بگیرند.نقل قول •

 بین کلمات فقط یک فاصله وارد کنید. درج بیش از یک فاصله اشتباه است. •

 پس از وارد کردن سه نقطه )...( یک فاصله درج شود. وارد کردن فاصله پیش از سه نقطه اشتباه است. •

 خودداری کنید. عربی که دو نقطه دارد  ياز نوشتن کلمات با  •

 ی زیر دقت کنید: اند از نیم فاصله استفاده کنید. به مثال شکل درست و اشتباه کلمه در کلماتی که از دو بخش تشکیل شده •

 اشتباه: می پذیرم

 پذیرمدرست: می 

 ها فقط و فقط سه نقطه وارد کنید. نه بیشتر و نه کمتر. در زمان وارد کردن نقطه بین نوشته •

شود. عدم  کلمات یک فاصله وارد کنید. این موضوع اهمیت بسیاری دارد و باعث ناخوانا شدن و غیرقابل درک شدن متن می تک  بین تک •

گذاریِ نادرست در متن  کند و بدفهمی مطالب ممکن است منجر به نقطه رعایت این موضوع در انجام ویراستاری مطالب مانع ایجاد می 

 شود و معنای متن تغییر کند. 

 کنید آن را داخل گیومه قرار دهید. در شعرتان استفاده می  ی دیگروقتی که از شعر شاعر •

شود. در ویراستاری این مجموعه هم مبنای کار ما بر وارد کردن ی به جای ی« به جای همزه از ی استفاده می هایی مانند »خانهدر کلمه  •

 دهید.  در نوشتار خود این مطلب را مد نظر قرار همزه است. لطفاً

توان با  دهد و این کار را نمی در نوشتن کلماتی مثل دست و دسته دقت کنید. در بعضی کلمات اضافه کردن ه معنی کلمه را تغییر می  •

 دهد. نویسید دستِ یعنی دستِ یک نفر و معنی دسته نمی استفاده از کسره انجام داد. مثلاً وقتی می 

 امکان پذیر است. Qو  Shiftی ی ورد این کار از طریق نگه داشتن دکمه تنوین وارد شود. در برنامه در کلماتی مثل »قبلاً« حتماً •

 ای باشد. ای وارد نشود. بین گیومه و متن نباید فاصلهپس از درج گیومه فاصله •

 از سه نقطه یا ویرگول بپرهیزید.ی بیش از حد گذاری مناسب استفاده کنید و از استفادهبرای جلوگیری از بدفهمیِ مطالب از نقطه •



 
 

 شود.در شعرها، جایی که مکث لازم است ویرگول وارد کنید. در غیر اینصورت این کار به صلاحدید ویراستار انجام می  •

عمد قصد نوشتن آنها با ط را دارد، باید به انتشارات اعلام    بهای  شوند. اگر نویسنده کلماتی مثل تپش، اتو یا اتاق با ت در نظر گرفته می  •

 شود. شود. در غیراینصورت توسط ویراستار تصحیح می 

  شود که دارای ابهام هستند یا بیش از یک شکل خواندن دارند. عراب برای کلماتی اضافه می های اضافی پرهیز کنید. اِگذاریعراباز اِ •

 مثل گَل و گلِ. 

 ای را با شک و تردید در متن وارد نکنید. یاب« استفاده کنید و کلمه شتار صحیح کلمات از سایت »واژهبرای چک کردن نو •

 شوند.را کامل وارد کنید. در بسیاری از متون به شکل »ک« یا »ب« دیده می  «که»یا  «به»هایی مثل کلمه  •

کند و ویراستار و خواننده را دچار بدفهمی  نقل قول داخل پرانتز ایجاد اشتباه می   دادنِ  ها حتماً داخل گیومه قرار داده شوند. قرارنقل قول •

 کند. می 

 اضافی خودداری کنید.  یهااز درج علامت گذاری  •

بلندی جمله در نگارش داستان  • به  از حد طولانی می ها،  وقتی جملات بیش  فارسی  از دست  شوند رشتهها دقت کنید. در زبان  ی کلام 

 ها را کوتاه بنویسید.توانید جمله تا جایی که می . شودمی  شود و درک مطلب مشکلمی  خواننده خارج

 شود. بدیهی است در صورت رعایت نکردن موارد فوق، متن شما برای بازبینی و اصلاح ارجاع داده می 


